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登录平台 

首页点击【登录】按钮 

输入用户名和密码 

 

用户注册 

如果系统设置了开放注册，则首页会显示【注册】按钮。 

点击【注册】按钮。 

需要填写的内容有角色、专业、班级、用户名、密码、姓名、性别、学号等。 

 

注册用户需要等待审核通过之后才能使用。 
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院系专业管理 

进入后台->左侧菜单->院系专业 

组织结构固定为三级，只能查看。 

 

实习小组 

进入后台->左侧菜单->实习小组 

编队实习 

进入后台->左侧菜单->实习小组->编队实习 
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添加编辑小组 

点击【新开小组】或者【编辑】按钮。 

 

学生成员 

点击【学生成员】按钮，即可查看实习小组中的学生。 

 

添加学生 

点击【添加学生】按钮，可将学生添加到该小组中。 
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实习档案 

点击【实习档案】按钮，可以看到该学生的实习统计数据。 

 

点击【详情】可以查看详细信息。 

带队教师 

点击【带队教师】按钮，可查看该小组中的带队教师。 



8 
 

 

添加带队教师 

点击【添加带队教师】按钮。 

 

实习档案 

点击【实习档案】按钮，可查看该教师的实习统计数据。 



9 
 

 
点击【详情】，可以查看详细信息。 

基地指导员 

点击【基地指导员】按钮，可查看小组中的基地指导员。 

 

添加基地指导员 

点击【添加基地指导员】按钮。 
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实习档案 

点击【实习档案】，可以查看该指导员的实习统计数据。 

 
点击【详情】可以查看详细信息。 

评价打分 

点击【评价打分】按钮，可以对实习基地、指导员、学生进行评价打分。 

 

自主实习 

进入后台->左侧菜单->实习小组->自主实习 
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学生自主实习需要通过审核才能使用。 

操作方法，点击审核通过按钮即可。 

存档小组 

如果学生已经毕业，则可以将实习小组存档起来，以免数据太多造成使用上的不便。 

点击【存档】图标按钮即可。 

 

查看已存档的 

进入后台->左侧菜单->实习小组->已存档的 

点击【恢复】图标按钮可以取消存档。 
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实习日志 

进入后台->左侧菜单->实习日志 

我的日志 

进入后台->左侧菜单->实习日志->我的日志 

 

添加日志 

点击【添加日志】按钮。 

日志存储类型有两种，一种是文字形式。 
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另外一种是文件形式。 

 

公共日志 

进入后台->左侧菜单->实习日志->公共日志 

 

查看日志 

点击【查看】按钮即可浏览。 

可以进行点赞、评分等操作。 
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实习资源 

进入后台->左侧菜单->实习资源 

我的资源 

进入后台->左侧菜单->实习资源->我的资源 

 

添加资源 

点击【上传资源】按钮。 
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公共资源 

进入后台->左侧菜单->实习资源->公共资源 

 

查看资源 

点击【查看】按钮即可浏览。 

可以进行点赞、评分等操作。 
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实习报告 

我的报告 

进入后台->左侧菜单->实习报告->我的报告 

 

添加报告 

点击【添加报告】按钮。 

日志存储类型有两种，一种是文字形式。 
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另外一种是文件形式。 

 

公共报告 

进入后台->左侧菜单->实习报告->公共报告 
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查看报告 

点击【查看】按钮即可浏览。 

可以进行点赞、评分等操作。 

 

实习讨论 

进入后台->左侧菜单->实习讨论 

我发布的 

进入后台->左侧菜单->实习讨论->我发布的 
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添加话题 

点击【发布话题】按钮。 

 

全部话题 

进入后台->左侧菜单->实习讨论->全部话题 
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查看话题 

点击【查看】按钮即可浏览。 

可以进行点赞、回复等操作。 

如果是自己发布的，可以进行编辑。 

 

实习新闻 

进入后台->左侧菜单->实习新闻 
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我发布的 

进入后台->左侧菜单->实习新闻->我发布的 

 

添加编辑新闻 

点击【添加新闻】或者【编辑】按钮。 

 

查看新闻 

点击【查看】按钮。 
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全部新闻 

进入后台->左侧菜单->实习新闻->全部新闻 

 

查看新闻 

点击【查看】按钮。 
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通知公告 

进入后台->左侧菜单->通知公告 

我发布的 

进入后台->左侧菜单->通知公告->我发布的 

 

添加编辑公告 

点击【添加公告】或者【编辑】按钮。 
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查看公告 

点击【查看】按钮。 

 

全部公告 

进入后台->左侧菜单->通知公告->全部公告 
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查看公告 

点击【查看】按钮即可浏览。 

 

个人资料 

基本信息 

进入后台->右上角下拉菜单->个人资料 

可修改姓名、头像、性别、手机、邮箱等信息。 
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修改密码 

进入后台->右上角下拉菜单->修改密码 

 

退出系统 

进入后台->右上角下拉菜单->注销 


